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I'enepanbHOTrO TUpPEKTOpPA
AHOO «/loM 3HaHU»
r. Maxaukassl

Hosnoxenne
00 apxuse AHOO «/loM 3HaHmMi1»

1. O0mmue moJoKeHus

1.1. Hoxymentst AHOO «/lom 3Hanumit» (manee — Illkona), mmeromue COLMAIBHOE
3HAuYEHHUeE, NoAJIekKaT XpaHeHuro B Llkore.

1.2. Hlkona obecneunBaeT COXpPaHHOCTh, yUeT, OTOOP, YMOPSAOUYECHUE W HCIIOIH30BaHHE
JOKYMEHTOB, O0Opa3ylomMXcsi B €ro JesITeNbHOCTH. 3a yTpaTy M TMOp4yy JOKYMEHTOB
noikHocTHBhIe Juna lllkona HeceTr OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHU C JCHCTBYIOIIUM
3aKOHOJ1aTE€JIbCTBOM.

1.3. B Illkome nnst xpaHeHUS TOKYMEHTOB COIMAJIBHOTO 3HAYEHHUS W 3aKOHYCHHBIX
JENIONPON3BOJACTBOM  JOKYMEHTOB  TMPAaKTUYECKOTO Ha3HA4eHHWs, UX OTOOpa, yuera,
WCIIOJIb30BaHus co3naetcst apxuB. [lIkona oOecrieynBaeT apXuB HEOOXOAUMBIM 00OPYI0BAHHEM
U BBICIISIET IOMELIEHUE.

1.4. ®yHKIMU apxUBa BO3JIaraloTCs Ha JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHNUE apXHUBa.

1.5. B cBoetii pabote apxuB I1IkoabI pyKOBOACTBYETCS:

o OenepanbHBIM 3ak0HOM 273-D3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanun’,

e OenepanbHbIM 3aKk0OHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO apxuBHOM neine B Poccuiickoit
Odenepanun”,

® HOpDMAaTUBHBIMU  MPAaBOBBIMU  aKTaMM M METOJMYECKUMH  PEKOMEHJALUSIMHU
®enepalibHOTO apXUBHOTO areHTCTBA Janee - Pocapxus),

® HOPMATHBHBIMH MPABOBBIMH aKTaMU U METOJMUYECKUMH PEKOMEHIalusIMU cyObekTa PO,

® YCTaBOM U JIOKQJIbHBIMM HOPMATUBHBIMU akTamu [1Ikombl,

e gactosmuM Ilonoxxenuem.

1.6. Tlonmoxenune 00 apxuBe Llkombl pa3pabaTbiBaeTCss Ha OCHOBAHWU TNPHUMEPHOTO
IIOJIO’KEHUS U YTBEP KIAeTCsl TeHEPAIbHBIM TUpeKTOpoM LIIKobl.

1.7. ApxuB Illkombl paGoTaeT Mo IUIaHy, YTBEPKIEHHOMY T'€HEPAJIbHOTO JUPEKTOPOM,
OTYMTBIBAETCS MEepesl HUM B CBOEH pabore.

1.8. KonTpons 3a aesrenpHOCThIO apxuBa l1Ikoisbl ocyliecTBiseT reHepaabHbli AUPEKTOP
[xoJbI.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
2.1. B apxuB nocrtynaror:
® 3AKOHYCHHBIC OCIOMMPONU3BOACTBOM ITxois! JOKYMCHTBI ITIOCTOAHHOT'O XPAHCHUAA,
® JTOKYMEHTHI BpeMeHHoro (cBbiie 10 jieT) cpoka XpaHeHHUs;
® HEOOXOIMMbIE B MMPAKTHUECKOM JeSITeIbHOCTH JOKYMEHTHI [0 JUYHOMY COCTaBY.

3. 3apaum u pyHKUHMHU apXUBa
3.1. OCHOBHBIMH 3aJja4aMU apXUBA SIBIISIOTCSA:
® KOMIUICKTOBAaHUE JIOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX TMPEAYCMOTPEH pas3ieioM 2
HACTOSIIIETO MOJI0KEHHUS;



e yueT, oOecreyeHne COXPaHHOCTH, CO3[JaHHME CIIPAaBOYHOIO ammapara, HUCIOJIb30BAHUE
JTOKYMEHTOB, XpaHSIINXCS B apXHBE;

® OCYIICCTBJIICHHE  KOHTpoyisi 3a  (opmupoBaHmeM ©  oQopMmIeHHEM Jel B
nenorpousBojacTse 1Ikombr;

3.2.B COOTBEeTCTBMHM C BO3JIO)KEHHHIMH Ha HET0 3aJadyaMH apXHWB OCYIIECTBISET
crenyomue QyHKIUH:

e [IPUHMMAET JIOKYMEHTHl HE TI03/IHee, 4YeM 4Yepe3 2 ToJa TOocCie 3aBepIICHUs
JeJIONIPOU3BO/ICTBA, YUUTHIBAET M XPAHUT JOKYMEHTBHI CTPYKTYPHBbIX NojpasneneHuil Ilkosl,
00paboTaHHbIE B COOTBETCTBHM C TPEOOBAHUSMH, YCTaHOBJICHHBIMH DenepanbHON apXHUBHOM
ciyx60ii PD;

® OCYIIECTBIIET YUYET U 00eCIIeUnBaET MOJIHYIO COXPAHHOCTh MPUHATHIX HA XpaHEHHUE JeT;

® CO3/1a€T, MOTOJHSAET M COBEPIICHCTBYET CIIPABOYHBIN anmapar K XpaHsIUMCS B apXUBe
Jies1aM U JIOKyMEHTaM.

33 OpranusyeTr UCTOIb30BaHUE IOKYMEHTOB:

e tHGOPMHUPYET PYKOBOACTBO W paboTHWMKOB IlIKOJIBI O cocraBe ©W COJCpKaHUU
JOKYMEHTOB apXUBa;

® BBIJIaCT B YCTAHOBJICHHOM TOPSAIKE Aeja, TOKYMEHTHI WJIM KOMHHU JOKYMEHTOB B LENSAX
CITy’K€OHOT0 MCIOIB30BAHUS AJIsl pabOTHI;

® UCTIOJIHSIET 3alpOChl OPraHU3aIMi U 3asBICHHUS TpakJaH 00 yCTAHOBJICHHU TPYJIOBOTO
CTaxa W JPYTHM BOIPOCAM COIMATBFHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBJICHHOM TMOPSJIKE
BBIJIACT KOITUH JJOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPaBKU;

® BEJICT yUeT UCIIOIB30BAHUS JOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXHBE.

3.4. TIpoBOAUT 3KCHEPTU3Y LEHHOCTU JTIOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE, YYacTBYET B
pabote komuccuu 1o apxuBy LLIkosr;

3.5. Oxka3bIBaeT METOJMUYECKYIO IMOMOIIb CIyXO€ JeOoNpOn3BOACTBA B COCTaBIECHUU
HOMEHKJIaTypsl fei L1IKombl, KOHTpONIHUPYeT NPaBMIILHOCTE (POPMHUPOBAHUS M OPOPMIICHHS JIeIT B
JIeJIOTIPOM3BO/ICTBE, a TAK)XKE MOJArOTOBKY 1€ K nepeaaye B apxuB Lkousr;

3.6. YyacTByeT B IPOBEACHUN MEPONPHUATHI 1O MOBHIIICHUIO KBATU(PHUKAIIMKA PaOOTHUKOB
apxuBa U ciy>k0b! fenonpousBoacTsa LlIkomsr.

4.IlpaBa apxuBa

4.1. J1ns1 BBINIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 U QYHKIMN apXUB UMEET MPaBo:

® KOHTPOJIMPOBATh BBIMOJIHEHWE YCTAHOBJICHHBIX MpPaBWJ PAaOOTHl C JIOKyMEHTaMU B
CTPYKTYpHBIX noapasaeneHusx Lxomnsr;

e 3ampaliBaTh OT CTPYKTYpHbIX mojapaszzaeneHuil lkonsl cBeneHus, HEOOXOAUMBIE IS
palboThl apxuBa, C y4eTOM OOECIEeUYCHMs BBIIIOJIHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX HA apXWB 3a/1ad U
dynHKumii;

e JlaBaTh pa3bsICHEHHUS U PEKOMEHAIMH 110 BOTIPOCAM, BXOJSIIMM B KOMIIETEHIIHIO
apxuBa.

5.0TBeTCTBEHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 JINIA 32 APXUB
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJJIEKAIIEEe U CBOCBPEMEHHOE BBIMIOJIHEHUE apXWBOM 3aJad U
(GYyHKIMH, IPelyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIIUM TTOJIOKEHUEM, HECET JIMI0, OTBETCTBEHHOE 32 apXHB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJCHUE JIECJIONMPOU3BOJCTBA, IMOATOTOBKY U IPEIACTABICHUE
JIOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXUB, HA3HAYAIOTCS NMPUKA30M I'eHepaibHOro aupekropa LIKombl.
5.3. KOHTpOJIb ACATENBHOCTH apXHBa OCYLIECTBISAET TeHEepaIbHbIi 1upeKkTop LKombI.
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